
 
Area Risorse Umane
Unità di Processo "Amministrazione Personale Tecnico Amministrativo e Collaboratori ed Esperti Linguistici" 
Modulo giustificativi – Anno 2015 

 

Al Dirigente/Responsabile/RAD 
_________________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

 
Oggetto: Richiesta inserimento giustificativi. 
 
Il dipendente:   _____________________________________________  matricola  _____________ 
 
chiede l’inserimento delle seguenti causali di assenza/presenza: 
• _____________________________________________________________      
il giorno   ___________   o dal  ____________  al  ___________  dalle ore ______  alle ore ______ 
motivo:  _________________________________________________________________________ 
 
• _____________________________________________________________      
il giorno   ___________   o dal  ____________  al  ___________  dalle ore ______  alle ore ______ 
motivo:  _________________________________________________________________________ 
 
• _____________________________________________________________      
il giorno   ___________   o dal  ____________  al  ___________  dalle ore ______  alle ore ______ 
motivo:  _________________________________________________________________________ 
 
• _____________________________________________________________      
il giorno   ___________   o dal  ____________  al  ___________  dalle ore ______  alle ore ______ 
motivo:  _________________________________________________________________________ 
 

 (*) compilare la motivazione in caso di attività fuori sede, corsi, missioni (in caso di missione allegare il 
modulo di missione o il calendario dei lavori).  

• chiede di rettificare per:  (in caso di mancata timbratura compilare sempre la motivazione) 

_____________________________________  il giorno  __________   dalle ore ______  alle ore  ______ 
motivo:   __________________________________________________________________________ 
_____________________________________  il giorno  __________   dalle ore ______  alle ore  ______ 
motivo:   __________________________________________________________________________ 
 

Il dipendente:  

Data   ____________             Firma      ______________________________________                    

 

 

 

 

                                                 Firma____________________________________________ 
Data _______________     
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